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تقسيم الفقرات الى اعمدة في برنامج الوورد 
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موضوعنا اليوم كيفية تقسيم الفقرات الى اعمدة في برنامج الوورد 
اي نجعل الفقرة مقسمة الى عمودين او ثلاثة حسب تنسيقنا للفقرات 
الموضوع على الاصدار 2021 
نبدأ على بركة الله 


للمثال على الموضوع .. نريد تقسيم احد هذه الفقرات الى ثلاثة اعمدة او عمودين في هذا المستند 
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يوفر الفيديو طريقة فعالة لمساعدتك في إثبات وجهة نظرك. عندما تنقر فوق "فيديو عبر الإنترنت"؛ 
يصبح بإمكانك لصق التعليمات البرمجية المراد تضمينها للفيديو الذي ترغب في إضافته. بإمكانك أيضاً 
كتابة كلمة أساسية للبحث على الإنترنت عن الفيديو الأنسب للمستند الخاص بك. 


فى هذا المستند نريد ان تكون احد هذه الفقرات 

ص ة الى ل 51 0 اف» يوفر لك ل۷0۲ تصاميم تكمّل بعضها البعض لرأس الصفحة 

ا و عمودين بع النص. على سبيل المثال» بإمكانك إضافة صفحة خلاف مطابقة 
أو رأس صفحة؛ أو شريط جانبي. انقر فوق "إدراج" ثم اختر العناصر التي تريدها من معارض مختلفة. 


تساعدك الئسق والأنماط أيضأ على المحافظة على تناسق المستند. عندما تنقر فوق "تصميم" وتقوم باختيار 
"نسق" جديد» تتغير الصور والمخططات البيانية ورسومات 503/81 لتتطابق مع النسق الجديد . عندما 
تطبّق الأنماط تتغيّر العناوين لتتطابق مع النسق الجديد. 


وقر الوقت في ل۲٥۷‏ مع الأزرار الجديدة التي تظهر عندما تحتاج إليها. لتغيير الطريقة التي تتناسب 
فيها الصورة مع المستندء انقر فوقها فيظهر زر خيارات التخطيط بجائبها. عندما تعمل على جدول» انقر 
فون اکان الذي ريد بیدا صف قر عمود فيه؛ ثم انقر فوق علامة الجمع. 


باتت القراءة أسهل أيضأ في طريقة عرض "القراءة" الجديدة. بإمكانك طي أجزاء معياز* 4-1-1 
والتركيز على النص الذي تريده. إذا أردت التوقف عن القراءة قبل بلوغ نهاية المستند؛ ب GS EM.‏ 
المكان الذي توقفت فيه - حتى ولو كنت تستخدم جهازا آخر. 
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اولا علينا تظليل الفقرة التي نريد تقسيمها ثم نذهب الى تبويب تخطيط ومن الاعمدة 
نختار المزيد من الاعمدة 
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التنؤمات جا ES o‏ عي الجديد عدن 
شی الجديد. 


يمكتك أيضا اختيار عرض 
الأعمدة وشاعدها أو 
استخدام أحد التتسيقات 


المعيمة هسيشقا. 1 
وخر الوقت في لاه مع الأزرار الجديدة التي تظهر عندما تحتاج إليها. لتغيير الطريقة التي تتناسب 
فيها الصورة مع المستندء انقر فوقها فيظهر زر خيارات التخطيط يجانيها. عندما تعمل على جدولء انقر 
فوق المكان الذي تريد إضافة صف أو حمود فيه» ثم انقر فوق علامة الجمع. 
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باتت القراءة اسهل أيضاً في طريقة عرض "القراءة" الجديدة. بإمكانك طي أجز PEE‏ 
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التركيز على النص الذي تريده. إذا أردت التوقف عن القراءة قبل بلوع نهاية المسدا 
en:‏ توقفت فيه - جت ولو عا م ا E‏ فت 
ومن نافذة الاعمدة نكا ر ثلاثة اعمدة مثلااثم اذا:ازدنا ان يكون خط فاصل بين الاعمدة نعلم على خط بيني 
وكذلك اذا اردنا ان نغير نغير في عرض وتباعد الاعمدة كما في الصورة وكذلك اذا اردنا التقسيم على النص المحدد 
او كل النصوص“ ثم موافق 
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من نافذة الاعمدة نختار ثلاثة اعمدة 2١‏ امین ايار 
ثم نعلم هنا ليكون خط بين الاعمدة ده س Na‏ 
اا داریا كير هري و یاد :لای 1 0 ود 


3 موافق إلغاء الأمر 
اوت فى ۷0 مع الازر ا اجکی هندما تحتاج إليها. لتغدير الطريقة التي تتناسب 
ا ا : لها قتظهر زر خيارات التخطيط بجاتبها. عندما تعمل على جدولء انقر 
فو المكان الذي كريد لضافة: صف أو عمود فيه؛ ثم انقر قوق علامة الجمع. 


باتت القراءة أسهل أيضأ في طريقة عرض "القراءة" الجديدة. يإمكانك طي أجزاء م REE‏ م 
والتركيز على النص الذي تريده. إذا أردت التوقف عن القراءة قبل بلوع نهايه المستد 4# 8^ 
المكان الذي توقفت فيه - حتى ولو كنت تستخدم جهازاً آخر. 500 
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تم تقسيم الفقرة التي تم تحديدها الى ثلاثة اعمدة وايضا خط فاصل بين الاعمدة 
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1 0 2-6 يوفر الفيديو طريقة فعالة لمساعدتك في إثبات وجهة نظرك. عندما تنقر فوق "فيديو عبر الإنترنت": 
تم تقسيم الفقرة الى ثلاثة اعمدة يصبح بإمكانك لصق التعليمات البرمجية المراد تضمينها للفيديو الذي ترغب في إضافته. بإمكائك أيضأ 
وجعل خط بين الاعمدة كتابة كلمة أساسية للبحث على الإنترنت عن الفيديو الأنسب للمستند الخاص بك. 


لييدو المستند الخاص بك الصفحة وصفحة الغلا 
مصمما باحتراف» يوفر لك ومربع النص. على سبيل 
0 تصاميم تكمّل بعضها المثال: بامكانك إضافة صفحة 
البعض لر أس الصفحة و تذبيل غلاف مطابقك أو ق اس 


تساعدك النسق والأنماط أيضأ على المحافظة على تناسق المستند. عندما تنقر فوق "تصميم" وتقوم باختيار 
"نسق" جديد؛ تتغير الصور والمخططات البيانية ورسومات 52۲۸۲۲ لتتطابق مع النسق الجديد .عندما 
تطبّق الأنماط تتغيّر العناوين لتتطابق مع النسق الجديد. 


وفر الوقت في ل۲٥۷‏ مع الأزرار الجديدة التي تظهر عندما تحتاج إليها. لتغيير الطريقة التي تتناسب 
فيها الصورة مع المستندء انقر فوقها فيظهر زر خيارات التخطيط بجانبها. عندما تعمل على جدول؛ انقر 
فوق المكان الذي تريد إضافة صف أو عمود فيه؛ ثم انقر فوق علامة الجمع. 


والتركيز على النص الذي تريده. إذا أردت التوقف عن القراءة قبل بلوع نهاية المستند» للاخ 
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الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنی ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 


باتت القراءة أسهل أيضأ في طريقة عرض "القراءة" الجديدة. بإمكانك طي أجزاء ٠‏ 
بات القراءة أسهل أيضا في طريقة عرض "القراءة" الجديدة. بإمكاتك طي أجزاء ,يبيج 00 014 ما 


01111 


ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطأ 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 
forum.zyzoom.net forum.zyzoom.net‏ 


ORIG Em 
27 


»> < جميع الدروس هناه <« 
في تجميعة كاملة 
> <اكتب الكترونية هنا> < 
في تجميعية كاملة 
الموضوع في منتديات زيزووم 


سلسلة دروس ال ف 11/010 تقسيم الفقرات الى اعمدة فى برنامج الوورد ف 
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